Publiczna Szkota Podstawowa nr 4 im. Jana Pawta II w Kozienicach

Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 9/85/2020/2021

Dyrektora Publicznej Szkoly Podstawowej nr 4 im. Jana Pawta II w Kozienicach

z 8 listopada 2020 r.

w sprawie organizacji pracy Szkoly w okresie 9 pazdziernika — 29 listopada 2020 r.

Organizacja nauczania z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢

w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoly w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

4.1

4.2
43

44

Wstep

W zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID- 19,
wprowadzone zostaty przepisy, ktore okreslaja zasady prowadzenia nauczania na
odlegtos¢ w klasach I-VII i stwarzaja mozliwo$¢ oceniania uczniow. Szkolna
organizacja nauczania z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odlegtos¢
zostata opracowana w oparciu o diagnozg przeprowadzong wsrod uczniow,
rodzicow 1 nauczycieli naszej Szkoty oraz wytyczne organu prowadzacego —
Gminy Kozienice.

Podstawa prawna

ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWE] z dnia 12 sierpnia
2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
o$wiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-
19 (Dz. U. poz. 1389, 18301 1859) z pdzn. zmianami.

Data obowiazywania
Od 9 listopada 2020 r. do 29 listopada 2020 r.
Realizowanie ksztalcenia na odleglos$¢ z uczniami klas I-VII

W czasie ograniczenia funkcjonowania Szkoty zwigzanego z zagrozeniem
epidemiologicznym nauka jest realizowana na odleglto$¢ z wykorzystaniem
bezptatnych aplikacji edukacyjnych dostgpnych na platformie Microsoft Office
365 oraz dziennika elektronicznego.

Zajecia realizowane sg zgodnie z dotychczasowym planem lekcji.

Materiaty edukacyjne lub lekcje on-line w zakresie poszczego6lnych przedmiotow
przekazywane s3 uczniom przez platform¢ MS TEAMS.

Zadania domowe przekazywane sg za pomocg-dziennika w zakladce zadania
domowe lub za pomocg aplikacji MS TEAMS
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Nauka prowadzona na odlegtos¢ moze by¢ realizowana z wykorzystaniem
materiatow udostgpnionych przez nauczyciela, w tym rekomendowanych przez
Ministerstwo Edukacji Narodowe;.

Nauczyciele przedmiotow przygotowuja scenariusz lekcji z wykorzystaniem
metod 1 technik ksztalcenia na odlegtosc.

Przygotowany scenariusz realizujg w formie on-line z wykorzystaniem aplikacji
MS Teams

W klasach IV-VII lekcje on-line obowigzkowo nalezy prowadzi¢ w kazdym
oddziale zprzedmiotow wiodacych — j. polski, historia, jezyki obce,
matematyka, informatyka, przyroda, biologia, chemia, geografia, fizyka —
w wymiarze minimum 2/3 tygodniowego wymiaru.

W klasach I-III lekcje on-line w edukacji wczesnoszkolnej i j. angielskim
nalezy prowadzi¢ w wymiarze minimum %; tygodniowego przydzialu godzin.
Godzina lekcyjna zaje¢ edukacyjnych prowadzonych przez nauczyciela
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢ lub innego sposobu
realizacji tych zaje¢ trwa 45 minut — przekaz on-line w zakresie jednostki
lekcyjnej w klasach I-III trwa 35 minut przedzielony 10 minutowa przerwa
a w klasach IV-VII od 35 do 45 minut.

Koordynatorem nauczania na odlegtos¢ w danej klasie jest wychowawca klasy,
koordynatorem nauczania na odlegto$¢ w Szkole jest p. Sebastian Kotlarek.

Realizacja programu nauczania

Nauczyciele maja mozliwo$¢ weryfikacji dotychczas stosowanego programu
nauczania tak, by dostosowa¢ go do wybranej metody ksztatcenia na odleglos¢.

Monitorowanie i ocenianie pracy ucznia

Monitorowanie pracy ucznia odbywa si¢ z wykorzystaniem narzedzi
elektronicznych — gléwnie za pomocg MS TEAMS lub np. dziennika
elektronicznego lub poczty elektronicznej, gdzie uczniowie przesylaja swoje prace
lub innych aplikacji umozliwiajacych sprawdzenie wiedzy uczniow /np. Forms,
Quizizz/.

Ocenianie odbywa si¢ z wykorzystaniem przedmiotowych zasad oceniania.

Organizacja zaje¢¢ ksztalcenia specjalnego w klasach I-VII

Nauczyciele 1 specjalisci, realizujac nauke na odleglo$¢, zobowigzani sg do
dostosowania sposoboéw oraz metod pracy do potrzeb i mozliwosci uczniow,
w tym wynikajacych z indywidualnych programoéw edukacyjno-terapeutycznych.
Zajecia rewalidacyjne nalezy prowadzi¢ w formie stacjonarnej lub w przypadku
uzasadnionej prosby rodzicow, w trosce o dobro dziecka w formie on-line,
w kontakcie nauczyciela z uczniem.
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Zajegcia korekcyjno-kompensacyjne i wyrownawcze nalezy prowadzi¢ w formie
stacjonarnej lub na uzasadniony wniosek rodzica, w trosce o dobro dziecka,
w formie on-line, w bezposrednim kontakcie nauczyciela z uczniami.

Obowigzki nauczyciela wspomagajacego nalezy realizowa¢ w formie stacjonarnej
lub w przypadku uzasadnionej prosby rodzicow, w trosce o dobro dziecka,
w formie on-line, w kontakcie nauczyciela z uczniem.

Zadania Rodzicow uczniow klas I-VII

Rodzice uczniow klas I-III loguja si¢ do aplikacji MS TEAMS na login podany
przez wychowawce klasy, instalujag na komputerze aplikacje Teams i pomagaja
uczniom w logowaniu si¢ do aplikacji. Rodzice, w miar¢ mozliwoS$ci starajg si¢
by uczniowie samodzielnie korzystajg z aplikacji.

Rodzice ucznidéw klas I-III na biezaco odczytuja zadania 1 polecenia przesylane
przez nauczyciela i sprawujg nadzor nad wypelnianiem obowiazkow uczniow.
Rodzice uczniow klas I-III w miar¢ mozliwosci wykonuja czynnos$ci uczniowskie
zawarte w dziale 9 — ,zadania uczniéw klas I-VII” i wspomagaja w tych
czynno$ciach uczniow.

Zadba¢ o stworzenie dogodnego miejsca i warunkow do nauki, umozliwiajacych
nauczanie na odlegtos¢ — komputer z kamerka i1 glosnikiem/laptop z dostepem do
bezpiecznego korzystania z Internetu;

Odbiera¢ informacje przesytane przez dziennik elektroniczny 1 poczte
elektroniczng, kontrolowa¢ wypelnianie zadah za pomoca uczniowskiego konta
MS TEAMS;

Pomoc dziecku w rozplanowaniu dnia, z uwzglednieniem przerw od pracy przy
komputerze.

Kontrolowa¢, czy dziecko wywigzuje si¢ z obowigzkéw szkolnych;

Wspiera¢ dziecko i pomagad, jesli zajdzie taka potrzeba, ale nie wyreczad;
Przestrzega¢ w domu zasad higieny 1 czystosci pomieszczen;

Zadbac¢, aby dziecko zdrowo si¢ odzywiato;

Zadba¢ o przestrzeganie w rodzinie zalecen zwigzanych z sytuacja
epidemiologiczng;

Informowaé¢ wychowawce na biezaco o trudnosciach dotyczacych udziatu dziecka
w lekcjach on-line;

Usprawiedliwia¢ nieobecno$¢ dziecka na lekcjach w ciggu tygodnia;

W przypadku probleméw, kontaktowal sie¢ z wychowawca, pedagogiem,
wicedyrektorem lub dyrektorem.
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Uczymy si¢ w domu — zadania uczniow klas I-VII

Wydziel miejsce do nauki;

Regularnie sprawdzaj wiadomo$ci w dzienniku elektronicznym oraz aplikacji
Teams, gdzie beda prowadzone lekcje on-line;

Systematycznie sprawdzaj sprawno$¢ sprzetu i dostgpu do Internetu;

Uczestnicz systematycznie w organizowanych lekcjach z wykorzystaniem technik
1 metod ksztalcenia na odleglos¢;

W czasie lekcji on-line udostgpniaj swoj wizerunek /nie zdjecie lub avatar/ 1 glos
— to podstawa zaznaczenia obecnos$ci na lekcji;

Aktywnie uczestnicz w lekcjach — udzielaj odpowiedzi na zadawane pytania,
zglaszaj si¢ przez ,,podniesienie tapki”;

Okresl godziny wstawania, nauki, relaksu i tego si¢ trzymayj;

Zapoznaj si¢ z wszystkimi materiatami przestanymi przez nauczycieli na dany
dzien, zgodnie z planem lekc;ji;

Koncentruj si¢ na wykonywanym zadaniu;

Interaktywne quizy i testy wykonuj samodzielnie;

Terminowo przesytaj zadane prace;

Wiadomosci i prace pisemne podpisuj imieniem i nazwiskiem;

Staraj si¢ pracowaé systematycznie — nie odktadaj wszystkich zadan na ostatnia
chwile;

Ro6b przerwy — poéwicz, porozciagaj si¢, napij si¢ wody;

Okresl state godziny jedzenia — odzywiaj si¢ zdrowo;

Czesto wietrz pokoj;

W przypadku problemdéw, skontaktuj si¢ z nauczycielem, wychowawca lub
specjalista /pedagog, logopeda itp/.

Formy kontaktu, konsultacji nauczyciela z rodzicami i uczniami

W razie potrzeby nalezy si¢ kontaktowal przez e-dziennik lub poczte
elektroniczng, udostgpniang przez kazdego nauczyciela.

Nauczyciele beda odbieraé i odpowiadaé¢ na wiadomosci w godzinach 8% — 16%.
Na wiadomosci przesylane po godzinie 16%, nauczyciele beda odpowiadaé
w kolejnym dniu roboczym.

W  przypadku trudnej sytuacji rodzinnej nauczyciel zobowigzany jest do
indywidualnego ustalenia z rodzicem form przekazania materiatow edukacyjnych
i ¢wiczen do samodzielnego wykonania w domu (bez uzycia komputera).
Wychowawcy oraz nauczyciele uczacy w danej klasie raz w miesigcu za
posrednictwem ustalonego kanatu komunikacyjnego kontaktuja si¢ z rodzicami
swoich ucznidow — przekazuja podstawowe informacje dotyczace rozwigzan
przyjetych dla danej klasy oraz postepow edukacyjnych ucznia.

Nauczyciel w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty, ustala dni tygodnia oraz godziny
dostepnosci nauczyciela dla uczniéw i1 rodzicéw oraz narzgdzia komunikacji

str. 4



10.7

11.

11.3

11.4

11.6

12.

12.1
12.2

Publiczna Szkota Podstawowa nr 4 im. Jana Pawta II w Kozienicach

(e-dziennik, poczta elektroniczna, kontakt telefoniczny).
W pilnych sprawach mozna korzysta¢ z konsultacji telefonicznych (pedagog,
wicedyrektor, dyrektor)

Praca nauczycieli z uczniami klas I-VII

W okresie czasowego zawieszenia zaj¢¢ dydaktyczno-wychowawczych
nauczyciele prowadzg zajecia na terenie Szkoly w ramach obowigzujacego ich
dotychczas tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych,

wychowawczych i opiekunczych, prowadzonych bezposrednio z uczniami albo na
ich rzecz.

Nauczyciele realizuja zajecia z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na
odleglos¢, przestrzegajac zapisOw ustawy o ochronie danych osobowych oraz

rezimu sanitarnego.
Na pisemny wniosek nauczyciela dyrektor Szkoty moze wyrazi¢ zgod¢ na

prowadzenie przez nauczyciela zaje¢ w warunkach domowych, jesli nauczyciel:

— posiada do wlasnej dyspozycji sprzet komputerowy z dostgpem do Internetu,
umozliwiajacy realizacje nauczania na odleglos¢;

— posiada odpowiednie warunki lokalowe, umozliwiajace prowadzenie lekcji on-
line bez udziatu 0séb trzecich, z zachowaniem zapisow ustawy o ochronie
danych osobowych.

Nauczyciele na biezaco odbieraja wiadomosci przesytane poczta elektroniczng

oraz przez e-dziennik, informuja wychowawce o problemach z realizacja

nauczania na odlegtos¢ w danej klasie, np. nieprzesylanie przez ucznidw
zadanych prac i inne. Do kontaktow z rodzicami/opiekunami prawnymi uczniow
jest wychowawca.

Nauczyciele realizujacy zajecia z wykorzystaniem metod 1 technik ksztatcenia na

odleglo$¢ otrzymuja wynagrodzenie za prace¢ w sktadnikach 1 wysoko$ci

wynikajacych z ich uprawnien.

Za zajecia zrealizowane powyzej tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin

zaje¢ nauczyciel otrzymuje rowniez wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe

jedynie za zajecia dydaktyczne. W  przypadku rozliczenia godzin

ponadwymiarowych nauczyciel winien wykaza¢ faktycznie zrealizowane formy
zaje¢ w wykazywanym wymiarze.

Zadania wychowawcow klas I-VII

Systematyczne uzupetnianie planu w dzienniku elektronicznym;

Koordynowanie nauczania na odleglo$¢ w klasie - systematyczne komunikowanie
si¢ z nauczycielami, specjalistami 1 rodzicami w sprawie wychowankow,
reagowanie na wszystkie uwagi i problemy;
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Zgltaszanie Dyrektorowi Szkoly probleméw z realizacja nauczania na odlegtos¢
w danej klasie, np. nieuczestniczenie w lekcjach on-line, nieodczytywanie
przesytanych przez e-dziennik wiadomosci, nieprzesytanie przez ucznidéw
zadanych prac 1 inne.

Zadania nauczycieli przedmiotow

Przygotowanie 1 przeprowadzenie lekcji na odlegltos¢ w klasach I-VII zgodnie

z planem, z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegltos¢;

Wykorzystywanie materiatow rekomendowanych przez Ministerstwo Edukacji

Narodowej (zwlaszcza platforma edukacyjna www.epodreczniki.pl), Centralng

1 Okregowa Komisj¢ Egzaminacyjna;

Dostosowanie sposobow oraz metod pracy do potrzeb 1 mozliwosci

psychofizycznych uczniow, w tym wynikajacych z indywidualnych programéw

edukacyjno-terapeutycznych;

Systematyczne zamieszczanie tematu zaje¢ lekcyjnych z dopiskiem LW — lekcja

wideo w kalendarzu MS Teams przynajmniej dzien przed planowang lekcja do

godziny 18%. W kalendarzu MS TEAMS zamieszczane sa JEDYNIE lekcje

wideo;

Systematyczne uzupetnianie dziennika elektronicznego:

— wpisywanie tematu lekcji z dopiskiem:

¢ lekcja wideo — w przypadku prowadzenia lekcji on-line na MS Teams,

¢ lekcja podawcza — w przypadku przestania materiatlow poprzez MS Teams,

— sprawdzenie frekwencji — zaznaczenie nieobecnosci lub obecnosci kazdego
ucznia;

Monitorowanie pracy uczniow z wykorzystaniem narzedzi elektronicznych,

wyznaczanie terminu przesylania prac do sprawdzenia w terminach

wyznaczonych przez nauczyciela;

Ocenianie wiedzy 1 umiejetnosci ucznidw z wykorzystaniem przedmiotowych

zasad oceniania.

Podnoszenie umiej¢tnosci pracy na odlegtos¢ z wykorzystaniem dostgpnych

programéw 1 aplikacji — udzial w webinariach, szkoleniach on-line, pomoc

koordynatora pracy zdalne;.

Zadania specjalistow

Zmodyfikowanie planu pracy do aktualnych potrzeb zwigzanych z praca na
odlegtos$¢ z uczniami klas I-VII — aktualizacja w dzienniku elektronicznym.
Przygotowanie 1 przeprowadzenie zaj¢¢ na odleglto§¢ zgodnie z planem,
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglos¢:
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— zajecia logopedyczne nalezy prowadzi¢ w formie stacjonarnej lub na
uzasadniony wniosek rodzica, w trosce o dobro dziecka, w formie on-line,

w bezposrednim kontakcie nauczyciela z uczniami z wykorzystaniem MS

Teams lub w innej formie w ramach nauczania na odlegltos¢;

— zajecia wyrOwnawcze 1 korekcyjno kompensacyjne nalezy prowadzi¢ w formie
stacjonarnej lub na uzasadniony wniosek rodzica, w trosce o dobro dziecka,

w formie on-line, w formie on-line, w bezposrednim kontakcie nauczyciela

zuczniami z wykorzystaniem MS Teams lub winnej formie w ramach

nauczania na odlegtosc¢;
— obowiazki nauczyciela wspomagajacego nalezy prowadzi¢ w formie
stacjonarnej lub na uzasadniony wniosek rodzica, w trosce o dobro dziecka,

w formie on-line, w formie on-line, w bezposrednim kontakcie nauczyciela

zuczniami z wykorzystaniem MS Teams lub winnej formie w ramach

nauczania na odlegtos¢;
— zajecia z pedagogiem nalezy prowadzi¢ zgodnie z potrzebami — on-line,
telefonicznie, przesytajac materialy przez e-dziennik itp.;

143 Dostosowanie sposobow oraz metod pracy do potrzeb 1 mozliwosci
psychofizycznych uczniéw, w tym wynikajacych z indywidualnych programéw
edukacyjno-terapeutycznych;

14.4 Systematyczne przesylanie tematu zaje¢ na platformie MS TEAMS
przynajmniej dzien przed planowanymi z danymi uczniami zajeciami;

14.5 Systematyczne uzupetnianie dziennika elektronicznego:

— wpisywanie tematu lekcji z dopiskiem:

e zajecia on-line — w przypadku prowadzenia zaj¢¢ on-line na Teams,

e przestanie materialow edukacyjnych — w przypadku przestania
materiatow przez platform¢ MS TEAMS bez prowadzenia zaje¢ w formie
on-line

— sprawdzenie frekwencji — zaznaczenie nieobecnos$ci, obecnosci itp. nie
wstawiamy wpisu ,,ns”’;

14.6 Pozostawanie w stalym kontakcie z rodzicami/prawnymi opiekunami dzieci
objetych pomoca psychologiczno — pedagogiczna;

14.7 Podnoszenie umiejetnosci pracy na odlegtos¢ z wykorzystaniem dostepnych
programéw 1 aplikacji — udzial w webinariach, szkoleniach on-line.

15. Zadania bibliotekarza

15.1 Zmodyfikowanie planu pracy do aktualnych potrzeb zwigzanych z praca na
odleglos¢ z uczniami klas I-VII.
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15.2 Przesylanie przez e-dziennik propozycji czytelniczych dostosowanych do uczniow

klas I-VII 1 linkow do darmowych e-bookéw, audiobookéw, informacji
o konkursach i1 wydarzeniach kulturalnych.

16. Zadania Dyrektora i Wicedyrektora

16.1

16.2

16.3
16.4

Organizowanie pracy dydaktycznej 1 wychowawczej nauczycieli, kontrola
1 wsparcie dla pracownikow szkoty.

Udzial we wszystkich formach pracy dydaktycznej nauczyciela poprzez kontrole
tresci 1formy zaje¢. Nauczyciele winni na platformie MS Teams doda¢ jako
nauczycieli dyrektora lub/i wicedyrektora Szkoty.

Rozliczanie czasu pracy pracownikow, w tym godzin nadliczbowych.

Dbanie o prawidlowe relacje mig¢dzy nauczycielami oraz na linii nauczyciel —
rodzic, uczen.

17. Nadzor pedagogiczny

W  okresie ograniczenia funkcjonowania Szkoly nadzorowi pedagogicznemu,
sprawowanemu przez wilasciwe organy, podlega w szczegdlnosci organizacja zajec
z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglto$¢ lub innego sposobu
realizacji tych zaj¢¢ oraz stopien obcigzenia uczniow realizacjg zleconych zadan.
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